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e Viber ansvariga bokare vidarebefordra denna manual till alla medarrangorer
och medarbetare inom organisationen som ska narvara pa Jarvaveckan 2025.

Denna manual géller for arrangdrer som bokat taltyta eller seminarium.
Medverkande i civilsamhallets talt, foodtrucks, huvudscenen, kulturbron, mingel
eller 6vriga aktiviteter kommer att fa andra riktlinjer via mejl.

Arrangorer med taltyta ska skicka sin logotyp for taltets namnskylt till
monterservice@workman.se senast 5 maj 2025.
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INFORMATION TILL ALLA ARRANGORER

Allman information

Datum och plats
Jarvaveckan 2025 sker 11 - 14 juni pa Spanga idrottsplats, Solhems hagvag 2, 163 56
Spanga. Pa var hemsida hittar du vagbeskrivning och en interaktiv karta.

Oppettider fér besodkare / allménheten

Jarvaveckan har 6ppet for allmanheten 11:00 - 19:30. Under dessa tider har Jarvaveckan
tva oppna entréer, en mot Tensta och en mot Spanga. Tider for in- och utflyttning for
arrangorer finns under “Information om taltytor”. OBS: Vid in- och utflyttning anvands
endast entrén mot Spanga via Solhems hagvag 2.

Vaskférbud

Under Jarvaveckans officiella 6ppettider rader vaskforbud for besokare, gaster och
askadare. Pa var hemsida kommer mera information om vaskférbudet att finnas.
Forbudet galler inte Jarvaveckans arrangorer, talare och personal. De regler som galler
for arrangorer hittar du under "Sékerhet” pa sidan 6.

Parkering - for besdkare / allmanheten

Det finns ingen allman parkering pa Spanga IP for bestkare under Jarvaveckan.
Parkeringen ar avstangd av sakerhetsskal. Det finns ett begransat antal
parkeringsplatser for fordon med parkeringstillstand for rérelsehindrade. Vi
rekommenderar vara besdkare att aka kommunalt for att undvika trangsel pa gatorna
och belastning pa miljon.

Parkering - for arrangorer
Parkeringen pa Spanga IP kan anvandas av vara arrangorer under in- och utflyttning, se
"Information om téltytor”.

Tillganglighet
Pa var hemsida hittar du information om de tillganglighetsanpassningar som finns pa
Jarvaveckans omrade.

Internet
Gratis Wi-Fi kommer att finnas pa omradet under Jarvaveckans samtliga dagar. Fast
internetuppkoppling finns pa seminariescenerna (for tekniker och presentatorer).
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Vader

Vi hoppas pa fint vader under Jarvaveckan. Vi trotsar eventuellt daligt vader och fullfoljer
evenemanget i ur och skur! Vi uppskattar att vara arrangérer héller koll pa prognosen
och planerar darefter.

Vatten och mat
Vi har foodtrucks pa plats som séljer mat och dryck. Vatten finns vid tappstationer pa
omradet dar man kan fylla pa egna vattenflaskor.

Toaletter
Det kommer finnas toaletter med rinnande vatten pa omradet. Tillganglighetsanpassade
och mensséakrade toaletter finns.

Trivsel och ljudniva

For allas trivsel ber vi er respektera era taltgrannar och inte stéra deras medverkan. Vi
ber er darfor att inte spela hog musik eller genomféra aktiviteter som kan stéra dvriga
utstallare.

Ackreditering

Det kravs ingen ackreditering for arrangorer att komma in pa Jarvaveckans omrade.
Dock kravs ackreditering for att fa tillgang till huvudscenomradet / backstage. Personer
som ska medverka pa huvudscenen kan hamta sin ackreditering i service- och
informationstéaltet intill scenen.

Forvaring

Jarvaveckan erbjuder gratis forvaring for arrangorer i ett gemensamt forrad pa omradet.
Forradet tar emot foremal som kan baras for hand och kan placeras pa hyllor,
exempelvis lador med broschyrer. Maxutrymme per arrangér ar ca 50cm x 50cm x
50cm. Storre foremal som maobler tas inte emot. Det kréavs ingen ackreditering for att
anvanda forradet som arrangér, du behdver endast uppge namnet pa din organisation.
Jarvaveckan ansvarar inte for inlamnade féremal och vardesaker bor inte lamnas in.
Forradet ar oppet foljande tider:

e tisdag 10 juni: 14:00 - 18:00
e onsdag 11 juni: 08:00 - 19:30
e torsdag 12 juni: 10:00 - 19:30
e fredag 13 juni: 08:00 - 19:30
e |6rdag 14 juni: 10:00 - 19:30

Godshantering och leveranser

Arrangorer ansvarar for sin egen godshantering och behover vara pa plats for att signera
for eventuella leveranser. Adressen ar Spanga IP, Solhems hagvég 2, 163 56 Spanga. Det
kan vara upp till 200 meters gangavstand fran avlastningsplatsen till ert télt och vi
rekommenderar att ni tar med pirra for tyngre foremal. Vart sakerhetsteam kan behdva
sOka igenom det som levereras. Ni kan ta emot gods under de tider som Jarvaveckan har
Oppet for inflyttning. Nar Jarvaveckan har éppet for allmanheten galler de regler som du
hittar under "Sakerhetskontroller vid vara entréer”. Om ni inte kan vara pa plats for att ta
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emot ert gods, var god kontakta WorkMan Event pd monterservice@workman.se for en
offert pa godshantering.

Informationsblad

Alla arrangorer med téltplats far ett informationsblad péa plats. | bladet finns bland annat
omradeskarta, [6senord till Wi-Fi, kontaktuppgifter till serviceteamet och instruktioner for
utrymning och krishantering. Seminariearrangorer kan hamta ett informationsblad fran
service- och informationstaltet intill huvudscenen.

Vardegrund och ataganden

Medverkandes ataganden

Genom att medverka pa Jarvaveckan atar sig arrangorer och eventuella medarrangorer
foljande:

e Attinneha relevanta férsakringar, inklusive fullgod ansvarsforsakring

e Att ta del av och agera i enlighet med var vardegrund, se nedan

e Att respektera de regler, riktlinjer och tider som finns i denna manual

e Att sjalva ombesoérja transport av sin egen utrustning och inredning samt
montering och nedmontering av utrustningen

e Att ansvara for skador som uppkommer pa talt, elektrisk utrustning eller annan
utrustning tillhandahallen av Jarvaveckan eller deras leverantorer

e Att ansvara for all annan skada som harror fran arrangorens verksamhet pa
Jarvaveckan

Vardegrund och uppférandekod

Genom att delta i evenemanget Jarvaveckan bekraftar du som arrangor eller
medarrangor att du har tagit del av och forbinder dig att respektera och folja var
demokratiska grund, vara varderingar och var uppférandekod. Detta géller oavsett om du
ar besokare, anstalld, leverantdr, underleverantor, arrangor, talare, artist eller
paneldeltagare. Dina handlingar och interaktioner under evenemanget ska vara i linje
med dessa principer.

Sakerhet

Vart sakerhetsarbete

Sakerheten och tryggheten for alla bestkare och arrangdrer pa Jarvaveckan ar mycket
viktig for oss. Vi utvecklar sékerhetsarbetet i samrad med Polisen, Sakerhetspolisen,
Region Stockholm och Stockholms stad. Vi har dartill sikerhetsfunktioner pa plats i form
av ett antal sdkerhets- och trygghetsaktorer som ordningsvakter, vaktare och egna
sjukvardsresurser. Jarvaveckans sakerhetskoncept bygger pa en samverkan och
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samordning av flera sdkerhetsfunktioner som tillsammans arbetar for ett tryggare och
sékrare evenemang. Vi tillater inte externa privata sdkerhetsaktorer pa omradet. Om du
har fragor om sakerheten pa Jarvaveckan var god kontakta info@jarvaveckan.se.

Sakerhetskontroller pa omradet
Vi genomfdr sdkerhetskontroller vid Jarvaveckans entréer. Har hittar du information om
vilka regler som géller for dig som arrangér:

Gallande arrangorer, under in- och utflyttningstider:

Vid in- och utflyttning anvands endast Spanga-entrén, via Solhems hagvag 2. Tider for in-
och utflyttning finns under ”"Information om taltytor”. Foljande regler galler:

Personal: Arrangorer och underleverantorer kan komma in pa omradet, ingen
ackreditering kravs. Vart sakerhetsteam finns pa plats och genomfor kontroller
vid behov. Pa omradet tillats inga cyklar eller sparkcyklar, inga djur férutom
ledarhundar, ingen rokning eller e-cigaretter och inga farliga foremal.

Material, lador och vaskor: Arrangorer och underleverantorer kan ta in material,
lador och vaskor pa omradet. Vart sdkerhetsteam finns pa plats och genomfoér
kontroller vid behov.

Leveranser: Arrangorer kan ta emot gods och ansvarar sjalva for att hitta och
signera for sina leveranser.

Gallande arrangorer, under Jarvaveckans officiella 6ppettider:

Under officiella 6ppettider anvands bada Jarvaveckans entréer. Foljande regler géaller:

Personal: Alla personer kan komma in pa omradet och ingen ackreditering kravs.
Alla gar igenom samma sakerhetskontroll med metalldetektor. P4 omradet tillats
inga cyklar eller sparkcyklar, inga djur forutom ledarhundar, ingen rékning eller e-
cigaretter och inga farliga foremal.

Material, lador och vaskor: Under Jarvaveckans officiella dppettider rader
vaskforbud for besokare, gaster och askadare. Pa var hemsida kommer mera
information om vaskfdrbudet att finnas. Forbudet géller INTE Jarvaveckans
arrangorer. For att underlatta ber vi dock arrangérer med téltplats att ta in sitt
material under inflyttning p& morgonen. Vi ber arrangdrer som behover ta in
material under officiella dppettider att anvanda Spanga-entrén och att anmala sig
till Jarvaveckans personal vid entrén. Materialet kommer genomsdkas av
sékerhetspersonalen. Se till att vara pa plats i god tid da kder kan férekomma.
Leveranser: Vi ber arrangoérer undvika att ta emot gods under officiella
Oppettider. Undantag gors leveranser av catering. Catering masta tas in i god tid
via Spanga-entrén och kommer genomsokas av sékerhetspersonalen.

Brandsakerhet

Vart sdkerhetsteam ser till att brandslackare finns pa omradet och gor rundor varje
morgon for att kontrollera sdkerheten i talten. Vi ber alla arrangdrer inreda sina ytor med
brandsakerhet i atanke, och att inte blockera gangar eller skapa tranga utrymmen. Dar
tranga passager uppstar kommer utstallarens material att flyttas. Laddor och vaskor kan
anvandas under in- och utflyttning men far inte forvaras pa téltets 6ppna ytor utan maste
tas undan innan vi 6ppnar for dagen. Lador kan lamnas i férvaringsutrymmet for
arrangorer — se "Forvaring”. Om du vill arrangera en aktivitet som medfor brandrisk, tex
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matlagning, s& maste du soka tillatelse via info@jarvaveckan.se i god tid innan
evenemanget. Foodtrucks maste ta med egen handbrandslackare och brandfilt.

Kamerabevakning
For allas sékerhet bevakas Jarvaveckan av polisen och andra behériga myndigheter.
Omradet har kamerabevakning och sakerhetspersonal dygnet runt.

Vardesaker

Jarvaveckan ar ett publikt arrangemang med mycket folk i omlopp. Jarvaveckan ansvarar
inte for arrangorers foremal. Utstéllare och arrangdrer ansvarar for att bemanna sina talt
pa ett sddant satt att de har dversikt Over sina tillhérigheter. Ta med alla saker av varde
nar ni packar ihop pa kvallen.

Utrymning och krisberedskap

Alla arrangorer med téltplats far ett informationsblad pa plats. | bladet finns bland annat
instruktioner for utrymning och kriskontaktuppgifter. Seminariearrangérer kan hamta ett
informationsblad fran service- och informationstaltet intill huvudscenen.

Marknadsforing, press och media

Synlighet pa Jarvaveckan.se

Som arrango6r har du mojlighet att synas pa var hemsida som lockar tiotusentals
besokare under Jarvaveckan. Varje arrangor far en egen arrangorssida med information
om sin organisation och blir listad i arets arrangorslista. Dessutom far varje bokad
taltplats en egen taltsida, och varje bokat seminarium far en seminariesida i vart
officiella program. Informationen till alla sidor hAmtas automatiskt fran vart
bokningssystem och synkas till hemsidan ungefar var fjarde timme. Som arrangor
ansvarar du sjalv for att lagga in informationen, och for att den ar korrekt och tydlig. Det
gar att gora andringar nar som helst och aven under Jarvaveckan. Var dock uppmarksam
pa foljande datum:

e 5 maj2025: Vi vill att informationen ska vara s& komplett som majligt vid detta
datum sa att vi kan lansera programmet och marknadsféra hemsidan. Det gar bra
att gbra mindre justeringar efter detta datum.

e 31maj 2025: Efter detta datum trycks en del fysiskt material, tex omradeskartor,
programblad och seminarieskyltar. Andringar som gors efter detta datum kommer
inte reflekteras i tryckt material.

Instruktioner for hur du uppdaterar dina sidor i vart bokningssystem:

e Uppdatera din arrangorssida: Logga in, klicka pa "Min organisation” och ga till
sektionen "Uppgifter som kommer synas pa Jarvaveckans hemsida”. Klicka pa
"Redigera” och gor dina andringar. GIom inte att spara.

e Uppdatera din seminariesida eller téltsida: Logga in, klicka pa "Mina bokningar”.
Valj den bokning du vill uppdatera och klicka pa "Redigera”. Goéra dina andringar
och spara. Om du har fler &n en bokning, vélj nasta bokning och repetera.
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Fotografering och filmning

Genom att besotka Jarvaveckans omrade kan du bli fotograferad och filmad. Skyltar vid
ingangarna informerar om detta. Vi har egna fotografer som fotar och filmar
evenemanget och materialet anvands i var marknadsforing. Jarvaveckan bevakas dven
av riksmedia och méanga andra mediaaktorer, och flera av vara seminarier och
panelsamtal sédnds live och/eller spelas in.

Sociala medier

Vi marknadsfor Jarvaveckan pa flera olika satt, bade i tryck och pa digitala plattformar. Vi
uppmuntrar vara arrangdrer att anvanda sina egna kanaler for att informera om sin
medverkan, och pa sa satt forsékra sig om att ens malgrupp besoker evenemanget. Ett
presspaket med mallar finns pd var hemsida, men sjalvklart gar det dven bra att skapa
eget innehall. Tagga garna oss med @jarvaveckan eller #jarvaveckan.

Pressackreditering

Personer som arbetar inom press och media kan ansdka om pressackreditering via
denna lank. Vi bekraftar ansdkningarna en vecka innan evenemanget. Ackreditering
hamtas ut i presstéltet pa omradet. Under Jarvaveckan finns en pressansvarig person i
vart team som kan kontaktas pa press@jarvaveckan.se.

Verktyg och projekt

Bjud in din publik med Invajo

Vi erbjuder vara arrangorer gratis tillgang till verktyget Invajo for att smidigt kunna bjuda
in publik till seminarier, mingel eller andra aktiviteter under Jarvaveckan. Om du vill
anvanda Invajo, kontakta oss pa info@jarvaveckan.se.

Samarbeta med elever fran Jarva Gymnasium

Genom ett samarbete med Jarva Gymnasium far du som arrangor mojlighet att anlita
ungdomar som kan erbjuda stod infor och under Jarvaveckan, for ett framgangsrikt
deltagande med lokal foérankring. Samarbetet ger dig tillgang till motiverade, kreativa och
tekniskt kunniga unga individer som kan tillféra nya perspektiv och bygga relationer med
besodkare. Ungdomarna kan exempelvis bistd i utvecklingen av sociala medie-strategier,
gora marknadsundersokningar, ge stod vid taltdesign och logistikplanering, bemanna
taltplatser eller hjalpa till vid seminarium. For att utforska ett samarbete med Jarva
Gymnasium var god kontakta oss pa info@jarvaveckan.se.

Jarvaveckans jobb- och utbildningstorg

Utstallare inom utbildning, jobb och rekrytering kan valja att bli placerade vid
Jarvaveckans jobb- och utbildningstorg, utan extra kostnad. For att bli placerad vid
torget, meddela oss pa info@jarvaveckan.se senast 5 maj. Talten vid jobbtorget ar av
samma typ som dvriga pa omradet, och finns i samma storlekar. Du kan aven kontakta
oss om du vill arrangera en relevant aktivitet pa torget.
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Jarvaveckans talarformedling

Var talarformedling &r ett initiativ med syfte att bredda representationen och mangfalden
bland talarna pa Jarvaveckan. Som seminariearrangér har du méjlighet att hitta
potentiella talare bland de personer som har anmalt sig till formedlingen. Mer information
skickas ut under varen till vara seminariearrangorer.

Kulturbron

Var nya kultursatsning Kulturbron ersatter Jarvaveckans Filmfestival och kommer att
erbjuda ett bredare och mer kvalitativt program under Jarvaveckan med film, teater,
dans, konst, samtal, musik och mycket mer. Vi prioriterar att gora kultur tillganglig for alla,
med sarskilt fokus pa att na barn och unga fran socioekonomiskt utsatta omraden. Vill du
stotta projektet eller samarbeta med oss pa Kulturbron? Hor gérna av dig till Filippa
Austin pa filippa.austin@jarvaveckan.se.

Jarvaveckans ungdomsvardar

Gor riktig skillnad i samhéllet genom att stotta Jarvaveckans ungdomsvéardar! Som
sponsor av vardprogrammet majliggor du anstallning av de unga vuxna som
sommarjobbar pa Jarvaveckans omrade. Las mer och ge ditt stdd hér.

Sprakkraft LIVE

Genom ett samarbete med Sprakkraft LIVE kommer vi erbjuda sprakstod och live-
textning péa vara seminariescener och var huvudscen. Besokare far tillgang till tjansten
via QR-koder pa omradet. Om du som utstallare vill anvanda Sprakkraft LIVE i ditt talt,
var god kontakta oss pa info@jarvaveckan.se.

Medverka i Jarvaveckans DN-bilaga
som nar 6ver 450 000 lasare! st o

GRATIS INTRADE

Vi kommer distribuera en specialtidning med

Dagens Nyheters riksupplaga (plus DNs JARVAVECKAN AR
digitala utgdva eDN) helgen fére FORWALLA

Jarvaveckan. Arr_angorer ar valkomng ’att Det spelar roll,
annonsera och bidra med tankar och idéer

om redaktionellt innehall. Redaktionell IMBU KT
partner & Manderley Media, en publisher DoLARSE ILIARSANTOS -ESTHERIR D

med mangarig erfarenhet av att producera |MENELLA . BAVE

tidningar i samhallsorienterande amnen. DUR-DUR BAND INTERNATIONA
TENSTA GOSPEL CHOIR

N . . . MAGDALENA ANDERSSON - PER BOLUND

For bokning och mer information var god NOOSHI DADGOSTAR - MUHARREM DEMIROK
JAKOB FORSSMED - LINDA LINDBERG

kontakta Per Axel Nordfeldt, Manderley JOHAN PEHRSON - GUNNAR STROMMER

Media, 070 577 8167, pax@manderley.se O O

BASKET + JARVAVECKANS FILMFESTIVAL - JARVAORKESTERN - TVAORNAS KOR
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INFORMATION OM TALTYTOR

Perioder
Som utstéllare med taltyta valjer man att medverka under en eller tva perioder:

e Period 1: onsdag 11 juni - torsdag 12 juni (2 dagar)
e Period 2: fredag 13 juni - l16rdag 14 juni (2 dagar)

Vad som ingar

Taltstruktur med golv, ett stdbord, tva barstolar, elanslutning, tillgang till Wi-Fi samt
namnskylt ingar for alla utstéllare. Borden &r 60 cm i diameter och 105 cm hoga. Golven
ar laga och gjorda av slitstark hard plast. Bilder finns langre fram i denna manual.

Elektricitet

Anslutning pa 240V med tre uttag ingar. Kapaciteten for samtliga uttag &r 1 00O0OW. Om
elektroniken som ar inkopplad drar mer &n 1 000 watt sammanlagt kommer den inte att
fungera. Darfor bor ni pa forhand kontrollera hur mycket el som behovs och vid behov
bestélla hogre kapacitet fran WorkMan Event pa monterservice@workman.se.

Inflyttning
Utstallare far tillgang till sina taltytor enligt tiderna nedan i gront. Vi rekommenderar att ni
kommer i god tid for att bekanta er med omradet och inreda era talt.

Period Datum Inflyttning Grind for fordon
Period 1 tisdag 10 juni 14:00 - 18:00 Oppen 14:00 - 18:00
onsdag 11 juni 07:00 -10:30 Stangd
torsdag 12 juni 08:00 -10:30 Stangd
Period 2 fredag 13 juni 07:00 -10:30 Oppen 07:00 - 10:00
|6rdag 14 juni 08:00 -10:30 Stangd

Viktigt att notera vid inflyttning

e Inflyttning sker via Jarvaveckans entré mot Spanga via Solhems hagvag 2.

e Avlastning fran fordon sker pa tva olika platser. Under bestamda tider ar grinden
pa Spanga IP 6ppen och fordon kan lasta av narmare taltomradet (platsen ar
markerad med gult X pa kartan nedan). Vi ber utstéllare med stérre mangder
inredning att anlanda under dessa tider.

o Resterande tider ar grinden stangd av sakerhetsskél och avlastning sker utanfor
grinden (vid rott X) eller fran parkeringen (blatt X). Detta innebér langre stracka till
taltomradet och vi rekommenderar att ni tar med pirror / karror for att underlatta.

¢ Notera att det kan bli kdbildning och viss vantetid under in- och utflyttning.
Jarvaveckans team finns pa plats for att assistera och visa er till taltet.
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Utflyttning
Utflyttning for utstéllare sker enligt tiderna nedan i gront.
Period Datum Utflyttning Grind for fordon
Period 1 torsdag 12 juni 19:30 - 22:00 Oppen 20:00 - 22:00
Period 2 I6rdag 14 juni 19:30 - 22:00 Oppen 20:00 - 22:00

Viktigt att notera vid utflyttning

o Utflyttning sker via Jarvaveckans entré mot Spanga via Solhems hagvag 2.

e Nar det géller fordon &r principen den samma som under inflyttning. Grinden pa
Spéanga IP ar endast 6ppen for fordon under tiderna ovan. Inga fordon tillats
innanfor grinden fore kl 20:00 av sakerhetsskal.

e Under utflyttning pa er sista dag ber vi er témma ert talt innan ni lamnar omradet.

e Jarvaveckans team finns pa plats for att assistera under utflyttning.

Karta over in- h utflytti
SPANGA IDROTTSPE
\ ‘:"_,__,_,-7 : —

Parkering under in- och utflyttning

Det finns ett begransat antal parkeringsplatser till forfogande pa Spanga IP for vara
arrangOrer under in- och utflyttning. Platserna kan inte reserveras och erbjuds enligt
forst-till-kvarn principen. Utstéllare far endast anvanda parkeringen for att lasta av och
pa material, fordon far inte lamnas kvar 6ver natten. Ordningsvakter bemannar
parkeringen.

Parkering under evenemanget

Det finns ett begransat antal parkeringsplatser till férfogande for vara arrangérer under
evenemangets dppna tider. Platserna kan inte reserveras och erbjuds enligt forst-till-
kvarn principen.

Stadning och avfallshantering

Jarvaveckans omrade och gemensamma ytor stadas varje dag, men arrangorer ansvarar
for stadning inuti sina talt. Vi rekommenderar att ni tar med de stadartiklar ni kan behdva,
som tex. sopborstar eller trasor for att kunna torka av mobler. Vi har avfallscontainers
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och Pantamera-karl dar arrangorer kan slanga odnskat material. Talten ska lamnas i
samma skick som ni fann dem vid inflyttning. Allt som |Amnats kvar betraktas som skrap
och sléngs av vara leverantorer. Om skrap lamnas kvar debiteras en stadavgift till
arrangoren pa 5 000 kr.

Bemanning

Ert talt ska vara 6ppet, bemannat och redo att ta emot besékare mellan kl. 11:00 - 19:30
dagligen. Vi ber er undvika att arrangera storre aktiviteter under partiledartalen (12:45-
13:15 och 15:15-15:45). Om ni inte kan narvara alla dagar kan ert talt lanas ut till en ideell
forening. Kontakta oss i sa fall pa info@jarvaveckan.se.

Oppna och stanga taltet

Varje utstéllare ansvarar for att stédnga igen sitt talt i slutet av varje dag. Var personal
finns pa plats for att visa hur man gor. Ej stangda télt medfor en avgift pa 1 000 kr per
talt och dag.

Tekniska bestammelser

o Jarvaveckan ager rum pa bandyplanen pa Spanga IP. Markytan har underliggande
kylror som ar kansliga. Inga spetsiga eller tunga féremal far placeras direkt pa
asfalten eller slas ned i marken. Anvand skydd, som plywoodskivor, for att skydda
markytan. Skador pa ytan debiteras utstéllaren. Meddela oss i férvag om ni
planerar att ta med féremal som vager mer an 250 kg.

e Gatupratare, beachflaggor och andra lattare féremal far placeras max 0,5 meter
utanfor taltet (eller 2 meter utanfor taltet for partners). Storre foremal som mobler
far inte placeras utanfor taltet. Felplacerade féremal kommer att flyttas.

e Skyltar, planscher och klistermarken far ej fastas pa de mjuka taltvaggarna, men
kan fastas pa taltets solida bakre vagg. Vaggarna ar 2.2 meter hdga och ca 34
mm tjocka och bestar av vitmalad MDF-skiva pa en ram av tra. Vaggarna ar grovt
battringsmalade i vitt med reservation for vissa skavanker. Det gar bra att fasta
sma spikar eller skruvar i massvaggarna, men det ar inte tillatet att borra hal i
dem. Vaggarna ska rensas fran féremal innan ni lamnar taltet. | det fall vaggen
betraktas forstord (enl. WorkMan Events beddmning) debiteras utstéllaren.

e Viber alla arrangorer att inreda sina ytor med brandsékerhet i atanke, och att inte
blockera gangar eller skapa tradnga utrymmen. Dar tranga passager uppstar
kommer utstallarens material att flyttas.

e Lador och vaskor kan anvandas under in- och utflyttning men far inte forvaras pa
taltets 6ppna ytor, utan maste flyttas bort innan omradet 6ppnar for besdkare.
Lador och vaskor kan lamnas in till forvaring — se information under "Forvaring”.

Placering
Vi meddelar téltens exakta placering sa fort det ar praktiskt maojligt, normalt cirka tva
veckor innan evenemanget.

Inredning
Fran var huvudleverantor WorkMan Event kan du bestélla inredning till ditt talt, som
exempelvis mobler, vepor, skyltar, teknik eller print.

¢ | WorkMan Events shop kan du se alla produkter och gdra en bestéllning

¢ Du kan kontakta WorkMan Event pa monterservice@workman.se
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e WorkMan Event debiterar 30% extra pa bestallningar som gors efter 5 maj

Skraddarsydd eller storre taltyta

Informationen i denna manual galler generellt aven for arrangdrer som bokat en
skraddarsydd taltyta, eller en yta storre an 5x5 meter. Kontakta WorkMan Event pa
monterservice@workman.se om du har tekniska fragor om din skraddarsydda taltyta.

Vad behdver jag ta hansyn till nar jag inreder och aktiverar mitt talt?

Det ar upp till varje utstéllare att dekorera sitt talt efter eget tycke och smak. Vi ber er
dock ta hansyn till att tilten och moblerna ska aterlamnas i likvardigt skick. Inredning till
talten som exempelvis mobler, vepor, skyltar eller teknik kan hyras frdn WorkMan Event.
Det finns inte mojlighet att dekorera utsidan pa talten utdver entréskylten. Gallande
anvandande av elektronik sdsom hogtalare och skarmar ber vi er att visa respekt for era
taltgrannar sa att deras medverkan pa Jarvaveckan inte stors.

Om man har eget talt eller eventutrustning, kan man anvanda det?

Av sakerhetsskal kraver vi att arrangdrer anvander sig av de talt och den utrustning som
var leverantor WorkMan Event tillhandahaller. Det ar daremot fritt att ta med sig egen
inredning och moblering till talten. For fragor rorande talt och utrustning &r man som
utstallare varmt valkommen att kontakta monterservice@workman.se.

Far vi spela musik i taltet eller anvdnda mikrofoner/hogtalare?
Ja, men be forst om lov fran era taltgrannar och sékerstall att ljudnivan inte stér ovriga
aktiviteter, sd&som evenemang pa stora scenen eller seminarier.

Logga till taltets entréskylt
Logotyp till taltets namnskylt ska skickas till monterservice@workman.se
tilsammans med organisationens namn senast 5 maj 2025.
e Loggorna ska vara vektoriserade och har oftast filandelsen .ai, .eps eller .pdf.
e Har niingen logga skrivs namnet ut i typsnittet Arial.
e Vitillater max tva organisationer i samma talt (i partnertalten tillats fyra
organisationer). Om ni ar tva organisationer samsas era loggor pa skyltens yta.
e Det gér bra att formge sin egen skylt. Da behdver ni producera ett original i form
av en tryckfardig hogupplost PDF utan utfall eller pass- och skarmarken.
e Observera att omradet till hoger pa varje skylt ar reserverat for vara partners.

Taltstorlek Skyltldngd Matt pa original
2,5 x 2,5 meter 2500mm 2000x500mm
5 x 2,5 meter 5000mm 4000x500mm
5 x 5 meter 5000mm 4000x500mm
5 x 5 meter - partners 5000mm 5000x500mm
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Exempel pa entréskyltar

Partners

¥ Axel

Pa Johnson GO gle
WorkMan
EVENT #M

Exempel entréskylt 2,5m med kvadratisk logga.

Partners

Vér Féren I ng i Jomson  Google
M

Exempel entréskylt 2,5m. Har utstéllaren ingen logga skrivs namnet ut i Arial.

Partners

v Axel
A-J(i(ﬁnson GO gle

#M

Exempel entréskylt 2,5m med egen formgiven skyit.

JOBBTORG

Pariners

WorkMan ‘ ¥ el Go gle #M

EVENT Fa. Johnson

Exempel entréskylt 5m med kvadratisk logga, pa Jobb- och utbildningstorget.

Partners

jarvaveckan Kt Googe
#M

Exempel entréskylt 5m med en avlang logga.
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Bilder pa vara taltytor
Ritningarna nedan ar ungeféarliga och kan skilja sig fran verkligheten. | galleriet fran
Jarvaveckan 2024 hittar du bilder pa eventomradet och véra taltplatser.

Preliminar bild, taltyta 2,5 x 2,5 meter:

vitmalad méssvigg i trd
Hejd 2,2 m

Mamnskylt
2500x500 mm
varav utstillarens
yta ar 1700x500mm

Plastgolv
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Preliminar bild, taltyta 5 x 2,5 meter:

vitm3lad massvagg i trd

H&id 2,2 m

Plastgolv

16

Namnskylt
5000x500 mm
varav utstillarens
yta ar 4000:500mm



3

Preliminar bild, taltyta 5 x 5 meter:

JARVAVECKAN

vitmalad massvigg i tra
Héjd 2,2 m

Plastgolv

Namnskylt
5000x500 mm
varav utstillarens
yta dar 4000x500mm

Preliminar bild, partnertélt 5 x 5 meter:

Elg%nsskg;;t Partner l
/ Nartnskytt | Partner |

1A

_-_I;_'

Plastgolv
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INFORMATION OM SEMINARIER

Seminariescener
Jarvaveckan har normalt tre eller fyra seminariescener. Seminariearrangorer far
information om sin allokerade scen cirka sex veckor innan evenemanget.

Seminarietider

Vi erbjuder tva typer av seminarietider; ordinarie tider med 45 minuter programtid och
lunchseminarier med 75 minuter programtid. Du hittar din bokade tid i bokningssystemet.
Dartill ingar 20 minuter fore och 10 minuter efter, for att rigga upp och ned. Vi
rekommenderar att vara pa plats minst 30 minuter innan for att vara redo att rigga upp.
Ca 10 minuter efter programtidens slut ska taltet vara utrymt, stadat och aterstallt sGsom
ni fann det, redo for nasta arrangor. Vardar finns pa plats och kan assistera med att
aterstélla och plocka undan. Alla foremal i seminarietalten ska aterlamnas. Foremal som
inte aterlamnas debiteras arrangdren.

Seminarier UTAN livesandningsteknik

Typ Bokad tid Tillgang till Prog.j.ra.\mtid Programtid oScen?n
scenen borjar slutar aterstalld
Lunchtid, 75 min 11:30 - 12:45 11:00 11:30 12:45 12:55
Ordinarie, 45 min | 13:15 - 14:00 12:55 13:15 14:00 14:10
Ordinarie, 45 min | 14:30 - 15:15 14:10 14:30 15:15 15:25
Ordinarie, 45 min | 15:45 - 16:30 15:25 15:45 16:30 16:40
Ordinarie, 45 min | 17:00 - 17:45 16:40 17:00 17:45 17:55
Seminarier MED livesandningsteknik
Typ Bokad tid Tillgang till Prog.j.ra.mtid Programtid OSCen?n
scenen borjar slutar aterstalld
Ordinarie, 45 min | 12:00 - 12:45 11:40 12:00 12:45 12:55
Ordinarie, 45 min | 13:15 - 14:00 12:55 13:15 14:00 14:10
Ordinarie, 45 min | 14:30 - 15:15 14:10 14:30 15:15 15:25
Ordinarie, 45 min | 15:45 - 16:30 15:25 15:45 16:30 16:40
Ordinarie, 45 min | 17:00 - 17:45 16:40 17:00 17:45 17:55

Foljande ingar for seminarier UTAN livesandningsteknik
e 45 eller 75 minuter scentid pa seminariescen i taltstruktur med plastgolv
e Taltyta 8x9m inklusive scenyta 6x2m
e (Ca 60 sittplatser

e 3 stabord pa scenen

e Ljudmixer, ljudanldggning och hdgtalare

e Ost tradlosa headset och 2st handmikrofoner
e 65" skdrm pa stativ med HDMI-anslutning/kabel
e Presentationsdator med clicker
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e Tekniker
e Horslinga, rullstolsramper, vattenautomat

Foljande ingar for seminarier MED livesandningsteknik
e 45 minuter scentid pa seminariescen i taltstruktur med plastgolv
e Taltyta 8x12m inklusive scenyta 6x3m
e Ca 50 sittplatser
e 3 stabord pa scenen
e Mijukljus for studiomiljé
e Ljudmixer, ljudanlaggning och hdgtalare
e 6st tradlosa headset och 2st tradlésa handmikrofoner
e 2st medhdrningsmonitorer for publikfragor
e Sandningsdator, tre kameror och bildmixer
e 2st presentationsdatorer med clicker
e st stage-timer
e 86" presentationsyta / skarm
e Korproducent, bildproducent, ljudtekniker och kameraoperator
e Horslinga, rullstolsramper, vattenautomat
e Fdrarbete med producent infor seminariet — se nasta punkt
e Livesandning och inspelning av seminariet

Produktion av liveseminarier

For seminarier MED liveséndnings- och inspelningsteknik ingar férarbete med var
producent som hjélper er planera och producera ert innehall. Forarbetet kan aven
inkludera kérschema, kontroll av sdndningsmaterial, genomgang med talare och
namnskyltar till séndningen. Var god kontakta producenten sa tidigt som mojligt for att
starta denna process: Fredrik Lundkvist, fredrik@fpl.se

Mobler och teknik i seminarietaltet

Seminarietalten kommer utrustade och moblerade enligt ovan. Det gar bra att ta med
egen laptop for presentationer. Om ni anvander Mac kom ihag att ta med adapter for
skarmanslutning. All dvrig teknik och utrustning ska komma fran vara leverantorer
WorkMan Event och Scenteknik. Onskar ni bestélla extra mobler, skyltar eller el &r ni
valkomna att kontakta var leverantor WorkMan Event via monterservice@workman.se.
For extra presentationsteknik som mikrofoner, skarmar eller datorer var god kontakta

fredrik@fpl.se.

Obs: Foremal far inte hangas pa téltvaggarna och det ar viktigt att ni meddelar oss i god
tid om ni planerar att ta med tunga eller stora féremal som soffor eller tolkningsbas. Efter
ert seminarium maste mobleringen i taltet aterstallas av er innan nasta seminarietillfalle.

Elektricitet

Seminarietalten kommer utrustade enligt ovan. Extra el-anslutning for arrangérer finns i
form av 240V med tre uttag. Kapaciteten ar 1 000W. Om ni tar med egen teknik som drar
mer an 1 000 watt sammanlagt sd kommer den inte att fungera. Vi ber er pa férhand
kontrollera hur mycket el som kommer behoévas for egen teknik och vid behov bestélla
hogre kapacitet fran WorkMan Event pa monterservice@workman.se.
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Publik

Vi rekommenderar att ni bjuder in egen publik for att sékerstélla att ni nar er dnskade
malgrupp. Bjud in medarbetare, kunder, politiska partier, samarbetspartners och andra
relevanta kontakter. Bjud garna in andra arrang6rer och organisationer som medverkar
under Jarvaveckan (de finns listade pa var hemsida fran borjan pa maj manad). Samtidigt
ar det viktigt att alla aktiviteter under Jarvaveckan ar dppna for allmanheten. Vi ber att ni
inte nekar nagon besokare entré till ert seminarium sa lange platser finns lediga.
Informera gérna i era inbjudningar att vaskforbud rader for bestkare och askadare.
Forbudet géller inte arrangorer, talare och personal.

Invajo

Vi erbjuder véara arrangorer gratis tillgang till verktyget Invajo for att smidigt kunna bjuda
in publik till seminarier, mingel eller andra aktiviteter under Jarvaveckan. Om du vill
anvanda Invajo, kontakta oss pa info@jarvaveckan.se.

Sprak och tolkning

Arrangorer ar vdalkomna att arrangera seminarier pa andra sprak an svenska. Nar ni
lagger in information om ert seminarium i bokningssystemet finns mojlighet att ange de
sprak som erbjuds. Vi uppmanar arrangorer att tillgangliggora sina seminarier sa mycket
som mojligt genom att exempelvis erbjuda teckentolkning. Man kan anvanda sin egen
leverantor eller hitta en via Tolkcentralen.

Sprakkraft LIVE

Genom ett samarbete med Sprakkraft LIVE kommer vi erbjuda sprakstdd och live-
textning pa alla seminariescener. Besokare far tillgang till tjansten via QR-koder pa
omradet. Seminariearrangorer behdver inte boka denna tjanst, den finns redan tillganglig
pa alla seminariescener.

Tillganglighet

Vi uppmanar alla arrangorer att gora sina seminarier tillgangliga for alla. Ramper och
horslingor finns i seminarietalten, samt textning och sprakstdd via Sprakkraft LIVE. Se
till att gangar halls dppna och att ramper inte blockeras. Se till att presentationer ar
tydliga och be talare beskriva eventuella grafiska element med ord.

Vatten
Vattenautomater finns i alla seminarietalt. Vi rekommenderar att arrangdrer tar med

egna bringare/karaffer och glas till sina paneldeltagare.

Jarvaveckans talarformedling

Jarvaveckans talarformedling ar ett initiativ med syfte att bredda representationen och
mangfalden bland talarna pa Jarvaveckan. Som seminariearrang0r pa Jarvaveckan har
du majlighet att hitta potentiella talare bland de som har anmalt sig till formedlingen. Mer
information skickas ut under varen till vara seminariearrangorer.

Visa film
Det gar bra att visa film i seminarietalten och det utrustning finns for detta andamal.
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Internet
Gratis Wi-Fi finns pa hela Jarvaveckans omrade. Fast internetuppkoppling med kabel
finns i alla seminarietélt (for tekniker och presentatorer, ej for publiken).

Inspelning
Om ni har bokat ett seminarium MED livesandningsteknik sa ingar aven inspelning, och
det finns skyltar pa plats som informerar publiken om att inspelning pagar.

Gatupratare

Det kommer finnas en dubbelsidig skylt (sa kallad "gatupratare”) utanfor varje
seminarietalt. Pa ena sidan visas dagens program. Pa den andra sidan kan ni visa egen
information om ert seminarium. Varje arrangor ansvarar for att printa och ta med sin
affisch - matten ar 70x100 cm.

Bilder pa vara seminariescener

Ritningarna nedan ar ungefarliga och kan skilja sig fran verkligheten. | galleriet fran
Jarvaveckan 2024 hittar du bilder fran seminariescener och resten av omradet.

Preliminar ritning, seminariescen UTAN liveteknik:
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Preliminar ritning, seminariescen MED liveteknik:
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OMRADESKARTA

Har hittar du en preliminar karta 6ver Jarvaveckans omrade. En detaljerad karta 6ver
taltomradet med taltnummer delas pa var hemsida fran maj manad.

Omrade for kultur,
sport och mat

~Grindoch entré
: f?‘fﬁ Spanga

/o

d

e Rott X: Entré for besbdkare, entré for arrangorer vid inflyttning och grind for
tillgadng med fordon. Fordonsgrinden ar endast dppen under in- och utflyttning.
Nar Jarvaveckan har oppet for allmanheten maste fordon lastas av utanfor
grinden.

e Gullinje och gult X: Visar var fordon kan koéra in och lasta av, endast under
bestamda tider vid in- och utflyttning. Jarvaveckans team finns pa plats for att
slappa in fordon och visa er till ert talt.

e Gront X: Entré for besokare till fots, inga fordon tillatna.

e Blatt X: Parkering som kan anvandas av Jarvaveckans arrangorer under in- och
utflyttning.
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CHECKLISTOR OCH TIPS FOR ARRANGORER

Att gora - for alla arrangdrer

[]

[]

Planera dina aktiviteter i god tid, och anvanda denna manual som guide. Dela
informationen i manualen med kollegor och medarrangdrer som ska medverka.

Logga in i Jarvaveckans bokningssystem och beskriv din organisation och dina
planerade aktiviteter. Deadline 5 maj. Informationen kommer automatiskt att
laddas upp pa Jarvaveckans hemsida under maj manad. Det gar bra att géra
mindre &ndringar fram till och under Jarvaveckan, men notera att andringar efter
31 maj inte reflekteras i tryckt material som tex. seminarieskyltar.

Delta pa vara digitala informationsmoten infor Jarvaveckan. Inbjudan delas under
varen till alla arrangérer. Under dessa méten kan du stélla fragor till Jarvaveckans
team och fa vardefull information infor veckan. Om du missat métena finns
inspelningar att titta pa i efterhand.

Marknadsfor dina aktiviteter. Dela information om ditt engagemang i sociala
medier och bjud in samarbetspartners, kunder, medarbetare, politiker och andra
kontakter. Anvand vart presskit eller din egen design. Du kan aven vélja att
annonsera i var specialbilaga i DN. Marknadsfor dina aktiviteter i god tid, och
skicka garna ut inbjudningar eller "save the date”-notiser sa tidigt som mojligt.
Informera garna i inbjudan om det vaskforbud som géller for besokare.

Bidra till vart ekosystem av samhéllsaktorer. Se o6ver listan pa alla arrangorer och
boka in moten med organisationer som du vill traffa eller samarbeta med. Planera
in tid att besdka andra utstallares talt och seminarier.

Folj alltid var vardegrund och uppfoérandekod. Vi accepterar inte nagon form av
diskriminering, trakasserier eller krankande behandling.

Innan evenemanget borjar, se till att betala din faktura och sakerstall att din
organisation ar forsakrad. Aktorer som inte har betalat tillats inte att medverka
under Jarvaveckan.

Ge oss din vardefulla feedback. Efter Jarvaveckan, se till att fylla i var digitala
arrangorsenkat som delas under evenemanget.

Om du har fragor eller funderingar langs vagen, tveka inte att kontakta oss pa
inf@jarvaveckan.se.
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Att gbra — om du bokat taltyta

| Planerai god tid hur du vill inreda ditt talt och vilka aktiviteter du vill genomfdra.
Har du eget material och inredning eller behéver du hyra? Anvand denna manual
som din guide och titta garna i vart galleri for att hitta inspiration. Kom ihag att
Jarvaveckan ar till for alla och att tillgangliggéra din taltyta for personer med
funktionsnedsattning. Var leverantér WorkMan Event kan assistera med mobler,
el, teknik, skyltar, dekor och annan inredning.

] Kommunicera dina budskap tydligt. Vad vill du att Jarvaveckans besokare ska
uppfatta om din organisation? Erbjuder du jobbmojligheter? Arbetar du med
politiska fragor? Erbjuder du en roligt aktivitet? Skylta tydligt med ditt syfte. Om
du vill na personer med utlandsk bakgrund kan du informera pa flera sprak.

] Tank pa de malgrupper du vill nd och hur du vill aktivera dem. Jarvaveckan lockar
en bred publik. Framst familjer, ungdomar och boende i Jarvaomradet samt
samhallsintresserade personer fran Stockholmsregionen, men aven aktorer fran
resten av landet. Hitta ditt satt att locka intresse som exempelvis tavlingar,
samtal, prova-pa aktiviteter, kédnda profiler, omrdstningar, spel eller gavor. Om du
valjer att bjuda pa godis, var bered pa att fa manga barn i ditt talt!

" | Planera hur taltet ska bemannas och se till att du har tillrackligt med personal alla
dagar. Undvik att skicka endast medarbetare fran kommunikation och forsaljning,
involvera medarbetare fran alla delar av organisationer. En bra idé &r att arbeta i
skift och att ta sig tid att bestka andra utstéllare, ga pa seminarier, kdpa mat och
lyssna pa talare och artister.

L] Tank pa hallbarhet nar du planerar din medverkan. Kan informationen ges digitalt i
stallet for pa papper? Kan du undvika att ge bort engangsartiklar och inslaget
godis som skapar onddigt plastavfall? Vara stadare och var planet sager tack pa
forhand!

"] Tank pa vadret. Hall koll p& prognosen och planera darefter, bade gallande taltets
ytor och personalens klader. Det kan till bli mycket varmt i talten pa soliga dagar,
da ar det viktigt att dricka mycket vatten och hitta skugga.

] Skicka din logga for taltets namnskylt till monterservice@workman.se tillsammans
med organisationens namn senast 5 maj 2025.

L] val pa plats, gor dig bekant med Jarvaveckans omrade. Ett informationsblad finns
i taltet med bla. Wi-Fi l6senord, nddnummer och omradeskarta. Om du behdver
hjalp med nagot, besok servicetaltet intill huvudscenen. Anvand vilotéltet och
forvaringen vid behov. Vart sakerhetsteam gor rundor bland talten varje dag och
paminner dig att vara redo for dppning och stangning.

] Ha roligt och njut av evenemanget!
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Att gbra — om du bokat seminarium

| Borja din planering sa tidigt som méjligt och anvand denna manual som din guide.
Bestam forst vilken typ av inslag du vill arrangera. Ar det ett panelsamtal, en
intervju, presentation, férelasning, debatt, workshop eller nagot annat?

] Vad ar syftet med inslaget? Vem ar méalgruppen? Summera d&mnet som ska lyftas,
de fragor som ska diskuteras och gor en lista pa personer som ska medverka.

| Goren plan for hur du ska anvanda din programtid. Hur I&ng ar introduktionen?
Hur lange ska varje medverkande tala? Har du andra moment som kréaver tid?
Lamna gérna tid for fragor fran publiken.

[] Bjud in de som ska medverka i ditt inslag, exempelvis talare och moderatorer.
Anvand garna Jarvaveckans talarformedling for att hitta engagerade och kunniga
personer. Vid politiska debatter, bjud garna in representation fran bada blocken.

| Om du har bokat ett liveseminarium, ta kontakt med var producent Fredrik
Lundkvist, fredrik@fpl.se, for att starta planeringen av din sandning. Producenten
kan hjalpa till med innehallsplanering, kdrschema och grafik. Han kommer aven
kunna dela en lank ifall du vill streama inslaget i egna kanaler. Du kan dven fa en
inspelning av inslaget efterat.

[] Bjud in deltagare och publik till ditt seminarium, exempelvis samarbetspartners,
kunder, medarbetare, politiker eller andra relevanta kontakter. Skicka
inbjudningar eller "save the date”-notiser sa tidigt som mdjligt. Informera gérna
om det vaskforbud som galler for besdkare och publik.

"] Marknadsfér dina aktiviteter. Dela information om ditt engagemang i sociala
medier och andra kanaler. Du kan vélja att annonsera i var specialbilaga i DN for
extra stort genomslag.

"] Planera hur du ska anvianda seminariescenen. Vad behéver du ta med, eller hyra
in, for att genomfora inslaget? Var leverantér WorkMan Event kan assistera med
extra mobler, el, teknik, skyltar, dekor och annan inredning. Ta gdrna med
vattenflaskor eller glas och karaffer for talare. Kom ihag att boka tolkar,
fotografer, catering eller andra tillaggstjanster efter behov.

| Férbered eventuellt material som exempelvis PowerPoint presentationer, manus,
filmer etc. Ga igenom ditt material och anordna garna en genomgang av ditt
inslag med alla medverkande fére Jarvaveckan.

] val pa plats, kom i god tid och gor dig bekant med din seminariescen. Vara vardar
finns pa plats for att assistera. Om du behéver hjalp med nagot, besdk
servicetaltet intill huvudscenen. Anvand gatupratarna, vilotéltet och foérvaringen
vid behov. Kom ihag att medieaktorer finns pa plats och kan bevaka ditt inslag.

] Ha roligt, njut av evenemanget och ta garna del av andra seminarier under
veckan!
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j JARVAVECKAN

KONTAKTINFORMATION

Om du inte hittar svaret pa din fraga i denna manual &r du valkommen att kontakta oss
eller vara samarbetspartners:

Organisation Ansvarsomrade Kontaktdetaljer
e Arrango0r av Jarvaveckan
Stiftelsen e Bokningar och faktl;Jrering info@.iarvaveckan.se
Jarvaveckan e Program och innehall www.!arvaveckan.se
e Sponsorer och partners boka.jarvaveckan.se
e Sakerhet
o Taltplatser
WorkMan e EI monterservice@workman.se
Event e Godshantering www.workman.se/shop-event
e Moblering och inredning
e Seminarieteknik
Scenteknik e Produktion av Fredrik Lundkvist, fredrik@fpl.se
liveseminarier
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